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GENEL TANIM / GENERAL DESCRIPTION
Ders Adı / Course Name  Keyboard Applications 2 /  Keyboard Applications 2

Ders Kodu / Course Code BY212.3B2

Ders Türü / Course Type

Ders Seviyesi / Course Level Pre-Bachelor / Pre-Bachelor

Ders Akts Kredi / ECTS 4.00

Haftalık Ders Saati (Kuramsal) / 
Course Hours For Week 
(Theoretical)

3.00

Haftalık Uygulama Saati / Course 
Hours For Week (Objected)

0.00

Haftalık Laboratuar Saati / Course 
Hours For Week (Laboratory)

0.00

Dersin Verildiği Yıl / Year 2

Öğretim Sistemi / Teaching System Normal Education  / Normal Education 

Eğitim Dili / Education Language

Ön Koşulu Olan Ders(ler) / 
Precondition Courses

Yok None

Amacı / Purpose Öğrencinin etkili, hızlı ve yanlışsız bir şekilde 10 parmak F klavye kullanmasını sağlamak 
ve geliştirmek

Ensure and improve the use of 10 finger F keyboards by effective, fast and errorless 
learning

İçeriği / Content F klavyeyi 10 parmak kullanabilmesi için gerekli bilgi ve teknikleri içerir. F keyboard contains the information and techniques necessary to use 10 fingers.

Önerilen Diğer Hususlar / 
Recommended Other 
Considerations

Yok None

Staj Durumu / Internship Status Yok None

Kitabı / Malzemesi / Önerilen 
Kaynaklar / Books / Materials / 
Recommended Reading

Ali ÜNLÜ, 26 Saatte Onparmak Öğreniyorum, 2018, Yelken Yayınevi Ali ÜNLÜ, 26 Saatte Onparmak Öğreniyorum, 2018, Yelken Yayınevi

Öğretim Üyesi (Üyeleri) / Faculty 
Member (Members)

Öğr. Gör. Eyyup İMAÇ Öğr. Gör. Eyyup İMAÇ
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ÖĞRENME ÇIKTILARI / LEARNING OUTCOMES

1 Alanı ile ilgili yazışmaları yapabilme, bilgiyi depolayabilme, depolanmış bilgileri kullanabilme To make correspondences about the field, to store information, to use stored information

2 Alanı ile ilgili veriler üzerinde istenen raporları hazırlayabilme To be able to prepare the required reports on data related to the field

3 Alanı ile ilgili veriler üzerinde istenen bilgi ya da raporları sunabilme To be able to present the required information or reports on data related to the field

4 Hızlı ve etkili yazı çalışması yapabilme Ability to do quick and effective writing work

HAFTALIK DERS İÇERİĞİ / DETAILED COURSE OUTLINE
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Hafta / Week

1

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Temel sıra tuş alıştırmaları

Basic keystrokes

2

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Ritmik yazı çalışmaları Türkçe

Rhythmic writing exercises Türkçe

3

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Ritmik yazı çalışmaları Türkçe

Rhythmic writing exercises Türkçe

4

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Ritmik yazı çalışmaları Türkçe

Rhythmic writing exercises Türkçe

5

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Ritmik yazı çalışmaları Türkçe

Rhythmic writing exercises Türkçe
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6

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Ritmik yazı çalışmaları Türkçe

Rhythmic writing exercises Türkçe

7

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Ritmik yazı çalışmaları Türkçe

Rhythmic writing exercises Türkçe

8

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Ara Sınav

Midterm

9

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Ritmik yazı çalışmaları Almanca

Rhythmic writing work in German

10

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Ritmik yazı çalışmaları Almanca

Rhythmic writing work in German

11

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Ritmik yazı çalışmaları Fransızca

Rhythmic writing exercises French
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12

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Ritmik yazı çalışmaları Fransızca

Rhythmic writing exercises French

13

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Ritmik yazı çalışmaları İngilizce

Rhythmic writing exercises English

14

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Ritmik yazı çalışmaları İngilizce

Rhythmic writing exercises English

15

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Ritmik yazı çalışmaları İngilizce

Rhythmic writing exercises English
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DEĞERLENDİRME / EVALUATION

Yarıyıl (Yıl) İçi Etkinlikleri / Term (or Year) Learning Activities Sayı / 
Number

Katkı Yüzdesi / 
Percentage of 

Contribution  (%)

1001Ara Sınav / Midterm Examination

Toplam / Total: 1 100

Başarı Notuna Katkı Yüzdesi / Contribution to Success Grade(%): 40

Yarıyıl (Yıl) Sonu Etkinlikleri / End Of Term (or Year) Learning Activities Sayı / 
Number

Katkı Yüzdesi / 
Percentage of 

Contribution  (%)

1001Final Sınavı / Final Examination

Toplam / Total: 1 100

Başarı Notuna Katkı Yüzdesi / Contribution to Success Grade(%): 60

Etkinliklerinin Başarı Notuna Katkı Yüzdesi(%) Toplamı / Total Percentage of Contribution (%) to Success Grade: 100

Değerlendirme Tipi / Evaluation Type:

İŞ YÜKÜ / WORKLOADS

Ara Sınav / Midterm Examination 1 1.00 1.00

Final Sınavı / Final Examination 1 2.00 2.00

Bireysel Çalışma / Self Study 5 2.00 10.00

Derse Katılım / Attending Lectures 14 3.00 42.00

Uygulama/Pratik / Practice 14 3.00 42.00

Ara Sınav İçin Bireysel Çalışma / Individual Study for Mid term Examination 5 1.00 5.00

Final Sınavı için Bireysel Çalışma / Individual Study for Final Examination 5 1.00 5.00

Sayı / 
Number

Süresi 
(Saat) / 

Duration 
(Hours)

Toplam İş Yükü 
(Saat) / Total 
Work Load 

(Hour)

Etkinlikler / Workloads

Toplam / Total: 45 13.00 107.00
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Dersin AKTS Kredisi = Toplam İş Yükü (Saat) / 30.00 (Saat/AKTS) = 107.00/30.00 = 3.57 ~  / Course ECTS Credit = Total Workload (Hour) / 30.00 (Hour / ECTS) = 107.00 / 30.00 = 3.57 ~ 

PROGRAM VE ÖĞRENME ÇIKTISI / PROGRAM LEARNING OUTCOMES

Katkı Düzeyi /  Contribution Level : 1-Çok Düşük / Very low, 2-Düşük / Low, 3-Orta / Moderate, 4-Yüksek / High, 5-Çok Yüksek / Very high

Öğrenme Çıktıları / 
Learning Outcomes

Program Çıktıları / Program Outcomes

1.1.1 2.1.1 2.1.2 3.1.1 3.1.2 3.2.1 3.3.1 3.3.2 3.4.1 3.4.2

1.Alanı ile ilgili yazışmaları 
yapabilme, bilgiyi 
depolayabilme, depolanmış 
bilgileri kullanabilme / To make 
correspondences about the 
field, to store information, to 
use stored information

3 3 2 2 1 1 1 4 1 1

2.Alanı ile ilgili veriler üzerinde 
istenen raporları 
hazırlayabilme / To be able to 
prepare the required reports on 
data related to the field

4 3 2 2 1 2 2 5 2 1

3.Alanı ile ilgili veriler üzerinde 
istenen bilgi ya da raporları 
sunabilme / To be able to 
present the required 
information or reports on data 
related to the field

4 4 2 2 1 1 1 4 1 1

4.Hızlı ve etkili yazı çalışması 
yapabilme / Ability to do quick 
and effective writing work

3 4 2 2 1 1 2 5 2 1
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