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GENEL TANIM / GENERAL DESCRIPTION
Ders Adı / Course Name Distinction and Referral Distribution II / Distinction and Referral Distribution II

Ders Kodu / Course Code POS204B

Ders Türü / Course Type

Ders Seviyesi / Course Level Pre-Bachelor / Pre-Bachelor

Ders Akts Kredi / ECTS 5.00

Haftalık Ders Saati (Kuramsal) / 
Course Hours For Week 
(Theoretical)

2.00

Haftalık Uygulama Saati / Course 
Hours For Week (Objected)

1.00

Haftalık Laboratuar Saati / Course 
Hours For Week (Laboratory)

0.00

Dersin Verildiği Yıl / Year 2

Öğretim Sistemi / Teaching System Normal Education  / Normal Education 

Eğitim Dili / Education Language Turkish / Turkish

Ön Koşulu Olan Ders(ler) / 
Precondition Courses

Yok None

Amacı / Purpose Bu dersin amacı; dersi alan öğrencilerin posta gönderilerinin kaliteli ve güvenli bir biçimde 
dağıtımının yapılması için dağıtımın usul ve esaslarının öğretilmesidir. Öğrencilerin 
gönderilerin dağıtımına ilişkin her türlü yasal düzenlemeyi ve dağıtım esnasında dikkat 
edilmesi gerekilen davranışların öğretilmesi temel hedeflerdendir.

The aim of this course is; The aim of this course is to teach the procedures and 
principles of distribution in order to distribute postal shipments in a quality and safe 
manner. The main objectives are to teach students all kinds of legal regulations 
regarding the distribution of shipments and the behaviors that should be considered 
during distribution.

İçeriği / Content Dağıtıcıların görev ve yetkileri, posta servislerinde iş akışı ve posta servislerinde kullanılan 
malzemeler,  kayıtlı ve kayıtsız gönderilerin dağıtıma çıkarılma ilkeleri, özellikli (özel ulak, 
değeri konulmuş, alma haberli vb.) gönderilerin dağıtımı, posta abone kutuları, konutta 
teslim hizmetleri, acele posta gönderilerinin ve telgrafların dağıtımı bu dersin içeriğini 
oluşturmaktadır.

Duties and powers of distributors, workflow in postal services and materials used in 
postal services, principles of distribution of registered and unregistered shipments, 
distribution of special (special messenger, valued, with receipt notice, etc.) shipments, 
postal subscriber boxes, residential delivery services, distribution of urgent mail 
shipments and telegrams constitute the content of this course.

Önerilen Diğer Hususlar / 
Recommended Other 
Considerations

Yok None

Staj Durumu / Internship Status Yok None

Kitabı / Malzemesi / Önerilen 
Kaynaklar / Books / Materials / 
Recommended Reading

PTT A.Ş. POSTA ve KARGO HİZMETLERİ USUL VE ESASLARI PTT A.Ş. POSTA ve KARGO HİZMETLERİ USUL VE ESASLARI

Öğretim Üyesi (Üyeleri) / Faculty 
Member (Members)

Öğr. Gör. Dr. Muhammed Enes KAN Öğr. Gör. Dr. Muhammed Enes KAN
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ÖĞRENME ÇIKTILARI / LEARNING OUTCOMES

1 Ayrım ve sevki yapılan gönderilerin dağıtımının nasıl yapılacağı öğrenilir. . It is taught how to distribute the separated and shipped shipments. .

2 Dağıtım öncesi hazırlıklar ve Dağıtıma çıkarılmaması gereken gönderiler öğrenilir. . Pre-distribution preparations and shipments that should not be taken to distribution are taught.

3 Dağıtımda kullanılan formlar öğrenilir. Forms used in distribution are learnt.

4 Kayıtlı ve kayıtsız gönderilerin neler olduğu ve nasıl dağtılacağı öğrenilir. It is taught what registered and unregistered shipments are and how to distribute them.

5 Özel hizmetli gönderilerin dağıtılması öğrenilir. . Distribution of specia

6 Takse işlemleri öğrenilir. Takse transactions are learnt.

7 Dağıtıcının dağıtım sırasında uyması gereken kurallar öğrenilir. The rules to be followed by the distributor during distribution are learnt.

HAFTALIK DERS İÇERİĞİ / DETAILED COURSE OUTLINE
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Hafta / Week

1

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Ayrım ve sevki yapılan gönderilerin dağıtımının nasıl yapılacağı 
öğretilir.

Dağıtım öncesi hazırlıklar 
gösterilier.

It is taught how to distribute the separated and shipped shipments. . Preparations before distribution 
are shown.

2

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Dağıtıma çıkarılmaması gereken gönderiler öğretilir. Dağıtıma çıkarılmaması gereken 
gönderiler tanıtılır.

Shipments that should not be taken out for distribution are taught.
Shipments that should not be 
taken out for distribution are 
introduced.

3

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Dağıtım öncesi hazırlıklar öğretilir. ve Postada kullanılan formlar 
tanıtılır. Postada kullanılan formlar tanıtılır.

Pre-distribution preparations are taught. and the forms used in the 
post are introduced.

Forms used in the post are 
introduced.

4

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Eksik ücretli gönderiler ve Takse işlemleri anlatılır. Takse işlemlerinde kullanılacak 
form tanıtılır.

Missing paid shipments and Takse transactions are explained. The form to be used in tax 
transactions is introduced.

5

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Kayıtlı, kayıtsız gönderilerin ve Dağıtıcı çalışma tablosunun 
öğretilmesi Dağıtıcı çalışma tablosu tanıtılır

Teaching registered, unregistered shipments and Distributor work 
table

Distributor work table is 
introduced
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6

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Kayıtlı ve kayıtsız gönderilerin dağıtımı öğretilir. Kayıtlı ve kayıtsız gönderilerin 
dağıtıma çıkarılması incelenir.

Distribution of registered and unregistered shipments is taught.
Distribution of registered and 
unregistered shipments is 
examined.

7

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Tebligatların dağıtımı öğretilir. tebligat örnekleri incelenir.

Distribution of notifications is taught. notification samples are 
examined.

8

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Ara sınav

Midterm exam

9

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Acele posta gönderilerinin dağıtımı öğretilir. Acele posta gönderileri incelenir

Distribution of urgent mail is taught. . Urgent postal shipments are 
examined

10

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Alıcının kendisine verilecek kayıtlı gönderilerin dağıtım ilkeleri, İlgili gönderi türünün tanıtılması

Distribution principles for registered shipments to be delivered to the 
recipient,

Introducing the relevant shipment 
type

11

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Özel ulak hizmetli gönderilerin dağıtımı öğretilir. İlgili evrakların tanıtılması

The distribution of special messenger service shipments is taught. Introduction of related documents
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12

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

alma haberli gönderilerin dağıtımı öğretilir. İlgili evrakların tanıtılması

The distribution of receiving notified shipments is taught. Introduction of related documents

13

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

postrestant özellikli gönderilerin teslimi öğretilir. İlgili evrakların tanıtılması

delivery of postrestant featured shipments is taught. Introduction of related documents

14

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

İçerisine girilmesinin zor veya yasak olduğu yerlere (askeriye, okul, 
gemi vb.) gönderilerin dağıtımı öğretilir. İlgili evrakların tanıtılması

Distribution of shipments to places where it is difficult or forbidden to 
enter (military, school, ship, etc.) is taugh Introduction of related documents

15

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Genel Tekrar Dönem Değerlendirilmesi

General Review Period Evaluation
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DEĞERLENDİRME / EVALUATION

Yarıyıl (Yıl) İçi Etkinlikleri / Term (or Year) Learning Activities Sayı / 
Number

Katkı Yüzdesi / 
Percentage of 

Contribution  (%)

1001Ara Sınav / Midterm Examination

Toplam / Total: 1 100

Başarı Notuna Katkı Yüzdesi / Contribution to Success Grade(%): 40

Yarıyıl (Yıl) Sonu Etkinlikleri / End Of Term (or Year) Learning Activities Sayı / 
Number

Katkı Yüzdesi / 
Percentage of 

Contribution  (%)

1001Final Sınavı / Final Examination

Toplam / Total: 1 100

Başarı Notuna Katkı Yüzdesi / Contribution to Success Grade(%): 60

Etkinliklerinin Başarı Notuna Katkı Yüzdesi(%) Toplamı / Total Percentage of Contribution (%) to Success Grade: 100

Değerlendirme Tipi / Evaluation Type:

İŞ YÜKÜ / WORKLOADS

Ara Sınav / Midterm Examination 1 1.00 1.00

Final Sınavı / Final Examination 1 2.00 2.00

Derse Katılım / Attending Lectures 14 2.00 28.00

Uygulama/Pratik / Practice 14 1.00 14.00

Bireysel Çalışma / Self Study 14 4.00 56.00

Ara Sınav İçin Bireysel Çalışma / Individual Study for Mid term Examination 7 3.00 21.00

Final Sınavı için Bireysel Çalışma / Individual Study for Final Examination 14 2.00 28.00

Sayı / 
Number

Süresi 
(Saat) / 

Duration 
(Hours)

Toplam İş Yükü 
(Saat) / Total 
Work Load 

(Hour)

Etkinlikler / Workloads

Toplam / Total: 65 15.00 150.00
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Dersin AKTS Kredisi = Toplam İş Yükü (Saat) / 30.00 (Saat/AKTS) = 150.00/30.00 = 5.00 ~ 5.00 / Course ECTS Credit = Total Workload (Hour) / 30.00 (Hour / ECTS) = 150.00 / 30.00 = 5.00 ~ 5.00

PROGRAM VE ÖĞRENME ÇIKTISI / PROGRAM LEARNING OUTCOMES

Katkı Düzeyi /  Contribution Level : 1-Çok Düşük / Very low, 2-Düşük / Low, 3-Orta / Moderate, 4-Yüksek / High, 5-Çok Yüksek / Very high

Öğrenme Çıktıları / 
Learning Outcomes

Program Çıktıları / Program Outcomes

1.1.1 2.1.1 2.1.2 3.1.1 3.1.2 3.2.1 3.3.1 3.3.2 3.4.1 3.4.2

1.Ayrım ve sevki yapılan 
gönderilerin dağıtımının nasıl 
yapılacağı öğrenilir. . / It is 
taught how to distribute the 
separated and shipped 
shipments. .

4 5 1 5 3 2 2 1 2 4

2.Dağıtım öncesi hazırlıklar ve 
Dağıtıma çıkarılmaması 
gereken gönderiler öğrenilir. . / 
Pre-distribution preparations 
and shipments that should not 
be taken to distribution are 
taught.

5 4 2 5 3 2 2 1 5 4

3.Dağıtımda kullanılan formlar 
öğrenilir. / Forms used in 
distribution are learnt.

4 5 3 5 3 2 3 1 2 5

4.Kayıtlı ve kayıtsız gönderilerin 
neler olduğu ve nasıl 
dağtılacağı öğrenilir. / It is 
taught what registered and 
unregistered shipments are 
and how to distribute them.

4 5 2 5 3 2 2 1 3 5

5.Özel hizmetli gönderilerin 
dağıtılması öğrenilir. . / 
Distribution of specia

4 5 2 4 3 2 3 1 2 5

6.Takse işlemleri öğrenilir. / 
Takse transactions are learnt. 5 4 2 5 4 2 2 1 2 5

7.Dağıtıcının dağıtım sırasında 
uyması gereken kurallar 
öğrenilir. / The rules to be 
followed by the distributor 
during distribution are learnt.

4 5 3 4 4 2 2 1 2 5
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