
2023 - 2024 / ADL109.B3 - 

GENEL TANIM / GENERAL DESCRIPTION
Ders Adı / Course Name

Ders Kodu / Course Code ADL109.B3

Ders Türü / Course Type

Ders Seviyesi / Course Level Pre-Bachelor / Pre-Bachelor

Ders Akts Kredi / ECTS 4.00

Haftalık Ders Saati (Kuramsal) / 
Course Hours For Week 
(Theoretical)

2.00

Haftalık Uygulama Saati / Course 
Hours For Week (Objected)

0.00

Haftalık Laboratuar Saati / Course 
Hours For Week (Laboratory)

0.00

Dersin Verildiği Yıl / Year 1

Öğretim Sistemi / Teaching System Normal Education  / Normal Education 

Eğitim Dili / Education Language Turkish / Turkish

Ön Koşulu Olan Ders(ler) / 
Precondition Courses

Yok None

Amacı / Purpose Temel seviyede F klavyeyi 10 parmak kullanma becerisi kazandırmak amaçlanmaktadır. It is aimed to gain the ability to use the F keyboard at a basic level with 10 fingers.

İçeriği / Content Bu ders klavye türleri, F klavye gelişimi ve özellikleri, oturuş ve duruş ayarları, parmak 
yerleşimine yönelik bilgiler ile temel seviyede 10 parmak yazımına yönelik uygulamaları 
kapsamaktadır.

This course covers keyboard types, F keyboard development and features, sitting and 
posture settings, information on finger placement and applications for basic 10 finger 
typing.

Önerilen Diğer Hususlar / 
Recommended Other 
Considerations

Yok None

Staj Durumu / Internship Status Yok None

Kitabı / Malzemesi / Önerilen 
Kaynaklar / Books / Materials / 
Recommended Reading

1- Klavye Öğretimi - Anadolu Üniversitesi Yayınları, Dr. Öğr. Üyesi Ayla TOPUZ SAVAŞ, 
ISBN: 978-975-06-2466-7
2- On Parmak Metoduyla Hızlı F Klavye Kullanımı – Adalet Bakanlığı, Eğitim İdaresi 
Başkanlığı
3- https://www.m5bilisim.com/tr/on-parmak/dersler/f-klavye/
4- https://katiponline.com/

Öğretim Üyesi (Üyeleri) / Faculty 
Member (Members)

Öğr. Gör. Dr. Dilara Arzugül AKSOY
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ÖĞRENME ÇIKTILARI / LEARNING OUTCOMES

1 F klavyenin tuş yerleşimi, tuşların işlevleri ve özelliklerini açıklar. Explains the key layout of the F keyboard, the functions and features of the keys.

2 Klavyeyi kullanırken duruşunu doğru ayarlar ve parmaklarını usulüne uygun yerleştirir. Adjusts his posture correctly and places his fingers properly while using the keyboard.

3 Temel seviyede F klavyede 10 parmak yazım yapar. At the basic level, 10 fingers type on the F keyboard.

HAFTALIK DERS İÇERİĞİ / DETAILED COURSE OUTLINE
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Hafta / Week

1

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

İzlence sunumu

Curriculum presentation

2

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Derse giriş, klavyenin tarihçesi, gelişimi, çeşitleri, F ve Q klavyenin 
karşılaştırılması, oturuş ve duruşu ayarlama, temel sıra tuşları

Introduction to the lesson, the history of the keyboard, its 
development, types, comparison of F and Q keyboards, adjustment of 
sitting and posture, basic row keys

3

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Temel sıra tuşları

Basic row keys

4

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Temel sıra tuşları

Basic row keys

5

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Üst sıra tuşları

Top row keys
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6

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Üst sıra tuşları

Top row keys

7

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Alt sıra tuşları

Bottom row keys

8

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Ara sınav

Midterm

9

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Alt sıra tuşları

Bottom row keys

10

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Diğer tuşlar

Other keys

11

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Temel sıra kolay kelimeler

Basic row easy words
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12

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Üst sıra kolay kelimeler

Top row easy words

13

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Alt sıra kolay kelimeler

Bottom row easy words

14

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Metin yazma çalışması

Text writing practice

15

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Metin yazma çalışması

Text writing practice

16

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Final Sınavı

Final Exam
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DEĞERLENDİRME / EVALUATION

Yarıyıl (Yıl) İçi Etkinlikleri / Term (or Year) Learning Activities Sayı / 
Number

Katkı Yüzdesi / 
Percentage of 

Contribution  (%)

1001Ara Sınav / Midterm Examination

Toplam / Total: 1 100

Başarı Notuna Katkı Yüzdesi / Contribution to Success Grade(%): 40

Yarıyıl (Yıl) Sonu Etkinlikleri / End Of Term (or Year) Learning Activities Sayı / 
Number

Katkı Yüzdesi / 
Percentage of 

Contribution  (%)

1001Final Sınavı / Final Examination

Toplam / Total: 1 100

Başarı Notuna Katkı Yüzdesi / Contribution to Success Grade(%): 60

Etkinliklerinin Başarı Notuna Katkı Yüzdesi(%) Toplamı / Total Percentage of Contribution (%) to Success Grade: 100

Değerlendirme Tipi / Evaluation Type:

İŞ YÜKÜ / WORKLOADS

Ara Sınav / Midterm Examination 1 2.00 2.00

Final Sınavı / Final Examination 1 2.00 2.00

Derse Katılım / Attending Lectures 14 3.00 42.00

Uygulama/Pratik / Practice 14 3.00 42.00

Final Sınavı için Bireysel Çalışma / Individual Study for Final Examination 8 2.00 16.00

Ara Sınav İçin Bireysel Çalışma / Individual Study for Mid term Examination 6 1.00 6.00

Sayı / 
Number

Süresi 
(Saat) / 

Duration 
(Hours)

Toplam İş Yükü 
(Saat) / Total 
Work Load 

(Hour)

Etkinlikler / Workloads

Toplam / Total: 44 13.00 110.00

Dersin AKTS Kredisi = Toplam İş Yükü (Saat) / 30.00 (Saat/AKTS) = 110.00/30.00 = 3.67 ~  / Course ECTS Credit = Total Workload (Hour) / 30.00 (Hour / ECTS) = 110.00 / 30.00 = 3.67 ~ 
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PROGRAM VE ÖĞRENME ÇIKTISI / PROGRAM LEARNING OUTCOMES

Katkı Düzeyi /  Contribution Level : 1-Çok Düşük / Very low, 2-Düşük / Low, 3-Orta / Moderate, 4-Yüksek / High, 5-Çok Yüksek / Very high

Öğrenme Çıktıları / 
Learning Outcomes

Program Çıktıları / Program Outcomes

1.1.1 2.1.1 2.1.2 2.1.3 3.1.1 3.2.1 3.2.2 3.3.1 3.3.2 3.4.1

1.F klavyenin tuş yerleşimi, 
tuşların işlevleri ve özelliklerini 
açıklar. / Explains the key 
layout of the F keyboard, the 
functions and features of the 
keys.

1 1 1 1 1 1 5 1 3 1

2.Klavyeyi kullanırken 
duruşunu doğru ayarlar ve 
parmaklarını usulüne uygun 
yerleştirir. / Adjusts his posture 
correctly and places his fingers 
properly while using the 
keyboard.

1 1 1 1 1 1 5 1 3 1

3.Temel seviyede F klavyede 
10 parmak yazım yapar. / At 
the basic level, 10 fingers type 
on the F keyboard.

1 1 1 1 1 1 5 1 3 1
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