
2023 - 2024 / İNG412.1 - Presentation Skills / Presentation Skills

GENEL TANIM / GENERAL DESCRIPTION
Ders Adı / Course Name Presentation Skills / Presentation Skills

Ders Kodu / Course Code İNG412.1

Ders Türü / Course Type

Ders Seviyesi / Course Level Bachelor Degree / Bachelor Degree

Ders Akts Kredi / ECTS 4.00

Haftalık Ders Saati (Kuramsal) / 
Course Hours For Week 
(Theoretical)

3.00

Haftalık Uygulama Saati / Course 
Hours For Week (Objected)

0.00

Haftalık Laboratuar Saati / Course 
Hours For Week (Laboratory)

0.00

Dersin Verildiği Yıl / Year 4

Öğretim Sistemi / Teaching System Normal Education  / Normal Education 

Eğitim Dili / Education Language English / Turkish

Ön Koşulu Olan Ders(ler) / 
Precondition Courses

Yok None

Amacı / Purpose Bu dersin temel amacı etkin iletişim için hem teorik hem de pratik becerilerin 
kazandırılması, konuşma hazırlanması ve sunumunda temel teşkil eden tüm aşamaların 
öğretilmesidir.

The main aim of this course is to build upon both theoretical and practical skills for 
effective communication, fundamental stages of speech preparation and delivery.

İçeriği / Content Etkili iletişim için konuşma hazırlama ve sunmanın temel aşamalarını içine alan görsel ve 
işitsel araçları kullanıp geliştirerek konuşma hazırlayıp sunmak, kapsamlı okuma ve 
araştırmaya dayalı uzun sunumlar hazırlayıp ve sunum yapmak, iş görüşmesi 
ortamlarında, sosyalleşmede, telefon konuşmalarında, sözlü ve yazılı iletişim becerilerini 
geliştirme, toplantılar düzenleme ve bunun yanı sıra özgeçmiş ve başvuru formu yazma.

Practical skills for effective communication; fundamental stages of speech preparation 
and delivery including adopting and developing audio and visual aids; extended 
presentations as an outcome of extensive reading and research; oral and written 
language skills in job-related situations such as interviewing, socializing, telephoning, 
presenting information, holding meetings as well as CV and application writing.

Önerilen Diğer Hususlar / 
Recommended Other 
Considerations

Yok None

Staj Durumu / Internship Status Yok None

Kitabı / Malzemesi / Önerilen 
Kaynaklar / Books / Materials / 
Recommended Reading

Bradbury, A. (2006). Başarılı Sunum Becerileri. London: Philadelphia : Kogan Page. 
(Elektronik)
Davidson, J. (2003). Topluluk Önünde Konuşma Kılavuzu . John Wiley & Sons. 
(Elektronik)
Dowis, R. (2000). Unutulan Büyük Konuşma Sanatı : Nasıl yazmalı? Nasıl Sunmalı? New 
York : AMACOM. (Elektronik)
Lucas, S. (1998). Topluluk Önünde Konuşma Sanatı. (6th Ed.). Boston: McGraw Hill.

Öğretim Üyesi (Üyeleri) / Faculty 
Member (Members)
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ÖĞRENME ÇIKTILARI / LEARNING OUTCOMES

1 Bu derste öğrenciler, etkili iletişim için beceriler kazanır. Gains practical skills for effective communication.

2 Konuşma hazırlama ve sunmanın temel aşamalarını öğrenir. Learns fundamental stages of speech preparation and delivery.

3 Görsel ve işitsel araçları kullanıp geliştirerek konuşma hazırlayıp sunar. Makes use of audio and visual aids, prepares a speech and delivers it. 

HAFTALIK DERS İÇERİĞİ / DETAILED COURSE OUTLINE
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Hafta / Week

1

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Topluluk önünde konuşma

Speaking in public

2

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Topluluk önünde konuşma yapmanın gereklilikleri

Ethics in public speaking

3

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Dinleme

Listening

4

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Konuşmayı planlama ve düzenleme

Organizing the body of speech

5

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Konuşmaya başlama ve konuşmayı bitirme 

Beginning and ending the speech
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6

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Dili kullanma

Using language

7

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Görsel araçları kullanma 

Using visual aids

8

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Ara Sınav

Midterm

9

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Konuşmanın taslağını oluşturma 

Outlining the speech

10

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Konuşma yapma

Delivery

11

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Bilgi veren konuşmalar 

Informative speeches
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12

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

İkna edici konuşmalar 

Persuasive speeches

13

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

İkna etme, inandırma yöntemleri 

Methods of persuasion

14

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Özel ortamlarda, durumlarda konuşma yapma 

Speech on special occasions

15

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Genel Tekrar 

Revision

16

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Final Sınavı

Final Examination
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DEĞERLENDİRME / EVALUATION

Yarıyıl (Yıl) İçi Etkinlikleri / Term (or Year) Learning Activities Sayı / 
Number

Katkı Yüzdesi / 
Percentage of 

Contribution  (%)

501Ara Sınav / Midterm Examination

502Ev Ödevi / Homework

Toplam / Total: 3 100

Başarı Notuna Katkı Yüzdesi / Contribution to Success Grade(%): 40

Yarıyıl (Yıl) Sonu Etkinlikleri / End Of Term (or Year) Learning Activities Sayı / 
Number

Katkı Yüzdesi / 
Percentage of 

Contribution  (%)

1001Proje Sunma / Project Presentation

Toplam / Total: 1 100

Başarı Notuna Katkı Yüzdesi / Contribution to Success Grade(%): 60

Etkinliklerinin Başarı Notuna Katkı Yüzdesi(%) Toplamı / Total Percentage of Contribution (%) to Success Grade: 100

Değerlendirme Tipi / Evaluation Type:

İŞ YÜKÜ / WORKLOADS

Ara Sınav / Midterm Examination 1 1.00 1.00

Derse Katılım / Attending Lectures 14 3.00 42.00

Proje Sunma / Project Presentation 1 1.00 1.00

Bireysel Çalışma / Self Study 16 3.00 48.00

Ev Ödevi / Homework 2 10.00 20.00

Sayı / 
Number

Süresi 
(Saat) / 

Duration 
(Hours)

Toplam İş Yükü 
(Saat) / Total 
Work Load 

(Hour)

Etkinlikler / Workloads

Toplam / Total: 34 18.00 112.00

Dersin AKTS Kredisi = Toplam İş Yükü (Saat) / 30.00 (Saat/AKTS) = 112.00/30.00 = 3.73 ~  / Course ECTS Credit = Total Workload (Hour) / 30.00 (Hour / ECTS) = 112.00 / 30.00 = 3.73 ~ 
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PROGRAM VE ÖĞRENME ÇIKTISI / PROGRAM LEARNING OUTCOMES

Katkı Düzeyi /  Contribution Level : 1-Çok Düşük / Very low, 2-Düşük / Low, 3-Orta / Moderate, 4-Yüksek / High, 5-Çok Yüksek / Very high

Öğrenme Çıktıları / 
Learning Outcomes

Program Çıktıları / Program Outcomes

1.1.1 1.1.2 1.1.3 1.1.4 1.1.5 1.1.6 1.1.7 1.1.8 1.1.9 1.1.10 1.1.11 1.1.12 1.1.13 1.1.14 2.1.1 2.1.2 2.1.3 2.1.4 2.1.5 2.1.6

1.Bu derste öğrenciler, etkili 
iletişim için beceriler kazanır. / 
Gains practical skills for 
effective communication.

5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5

2.Konuşma hazırlama ve 
sunmanın temel aşamalarını 
öğrenir. / Learns fundamental 
stages of speech preparation 
and delivery.

5 5 5 4 5 5 5 5 5 5 5 5

3.Görsel ve işitsel araçları 
kullanıp geliştirerek konuşma 
hazırlayıp sunar. / Makes use 
of audio and visual aids, 
prepares a speech and delivers 
it. 

5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5

Öğrenme Çıktıları / 
Learning Outcomes

Program Çıktıları / Program Outcomes

3.1.1 3.1.2 3.1.3 3.2.1 3.2.2 3.2.3 3.2.4 3.3.1 3.3.2 3.3.3 3.3.4 3.3.5 3.4.1 3.4.2 3.4.3 3.4.4 3.4.5 3.4.6 3.4.7 3.4.8

1.Bu derste öğrenciler, etkili 
iletişim için beceriler kazanır. / 
Gains practical skills for 
effective communication.

3 2 2

2.Konuşma hazırlama ve 
sunmanın temel aşamalarını 
öğrenir. / Learns fundamental 
stages of speech preparation 
and delivery.

2 3 3

3.Görsel ve işitsel araçları 
kullanıp geliştirerek konuşma 
hazırlayıp sunar. / Makes use 
of audio and visual aids, 
prepares a speech and delivers 
it. 

2 2 3
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