
2023 - 2024 / SY118 - Information and Communication Technologies / Information and Communication Technologies

GENEL TANIM / GENERAL DESCRIPTION
Ders Adı / Course Name Information and Communication Technologies / Information and Communication Technologies

Ders Kodu / Course Code SY118

Ders Türü / Course Type

Ders Seviyesi / Course Level Bachelor Degree / Bachelor Degree

Ders Akts Kredi / ECTS 2.00

Haftalık Ders Saati (Kuramsal) / 
Course Hours For Week 
(Theoretical)

0.00

Haftalık Uygulama Saati / Course 
Hours For Week (Objected)

2.00

Haftalık Laboratuar Saati / Course 
Hours For Week (Laboratory)

0.00

Dersin Verildiği Yıl / Year 1

Öğretim Sistemi / Teaching System Normal Education  / Normal Education 

Eğitim Dili / Education Language Turkish / Turkish

Ön Koşulu Olan Ders(ler) / 
Precondition Courses

Yok None

Amacı / Purpose Bu derste öğrenciye, bilgisayarın temel donanım birimlerinin ve işletim sistemlerinin 
tanıtılması, internet kullanımı hakkında bilgi verilmesi ve ofis programlarını kullanarak 
bilgisayarda doküman, elektronik tablo ve sunum hazırlamak için gerekli olan temel bilgi ve 
becerilerin kazandırılması amaçlanmaktadır.

The aim of this course is to introduce the basic hardware units and operating systems 
of the computer, giving information about using the internet and getting the basic 
knowledge and skills necessary to prepare documents, spreadsheets and 
presentations on the computer by using office programs..

İçeriği / Content Bilgisayarın Genel Yapısı ve Kullanımı, Windows, Word, Excel, Powerpoint Kullanımı, 
Powerpoint Sunum Hazırlama, Internet Kullanımı, İnternetten Kaynak Tarama

General Structure and Usage of Computer, Windows, Word, Excel, Powerpoint 
Usage, Powerpoint Presentation Preparation, Internet Usage, Internet Browsing 
Source

Önerilen Diğer Hususlar / 
Recommended Other 
Considerations

Yok None

Staj Durumu / Internship Status Yok None

Kitabı / Malzemesi / Önerilen 
Kaynaklar / Books / Materials / 
Recommended Reading

•Çelik, Bülent ve Murat Yılmaz, Bilgisayar, Ya-Pa Yayınları, İstanbul, 2000.
•Bülbül, H.Ġ., M. Küçükali ve M.A. Sarıtiken, Temel Bilgisayar Teknolojisi ve Uygulamaları, 
Ankara, 2002.

•Çelik, Bülent ve Murat Yılmaz, Bilgisayar, Ya-Pa Yayınları, İstanbul, 2000.
•Bülbül, H.Ġ., M. Küçükali ve M.A. Sarıtiken, Temel Bilgisayar Teknolojisi ve 
Uygulamaları, Ankara, 2002.

Öğretim Üyesi (Üyeleri) / Faculty 
Member (Members)

Öğr. Gör. Ahmet DEVELİ Lec. Ahmet DEVELİ
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ÖĞRENME ÇIKTILARI / LEARNING OUTCOMES

1 Bilgisayar ve bilgisayarın temel donanım ve yazılımlarını kavrayabilme Be able to understand basic hardware and software of computer and computer

2 Bilgisayarın kullanım alanları hakkında temel becerileri edinebilme Acquire basic skills about computer usage areas

3 Çeşitli işletim sistemlerini kullanabilme, çalışmaları saklayabilme ve düzenleyebilme Use the various operating systems, storing and editing works

4 İnternete giriş yapabilme, elektronik iletişim uygulamaları yapabilme Be able to login, electronic communication applications

5 Web tabanlı kaynakları tarayabilme Scane the web-based resources

HAFTALIK DERS İÇERİĞİ / DETAILED COURSE OUTLINE
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Hafta / Week

1

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Dersin Genel Tanıtımı, Bilgisayarın Tanımı, Bilgisayarın Genel Yapısı 
ve Kullanımı, Uygulama

Introduction to the course, Definition of the computer, General 
structure and usage of the computer, Practice

2

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Windows Uygulama

Windows Applications

3

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Windows Uygulama

Windows Applications

4

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Word Uygulama

Word Applications

5

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Word de yazı yazma, düzenleme Uygulama

Writing and editing in Word, Application
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6

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Word de yazı yazma, düzenleme Uygulama

Writing and editing in Word, Application

7

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Word de tablo ve grafik hazırlayabilme Uygulama

Preparing tables and graphics in Word,  Application

8

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

ARA SINAV

MIDTERM EXAM

9

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Word de tablo ve grafik hazırlayabilme Uygulama

Preparing tables and graphics in Word,  Application

10

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Excel Uygulama

Excel Applications

11

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Excel Uygulama

Excel Applications

4 / 7



12

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Powerpoint Uygulama

Powerpoint Applications

13

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Powerpoint Sunum Hazırlama Uygulama

Powerpoint Presentation Preparation Applications

14

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Powerpoint Sunum Hazırlama Uygulama

Powerpoint Presentation Preparation Applications

15

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

İnternet Kullanımı, İnternetten kaynak tarama Uygulama

Internet Usage, Internet Scaning Source, Practice
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DEĞERLENDİRME / EVALUATION

Yarıyıl (Yıl) İçi Etkinlikleri / Term (or Year) Learning Activities Sayı / 
Number

Katkı Yüzdesi / 
Percentage of 

Contribution  (%)

1001Ara Sınav / Midterm Examination

Toplam / Total: 1 100

Başarı Notuna Katkı Yüzdesi / Contribution to Success Grade(%): 40

Yarıyıl (Yıl) Sonu Etkinlikleri / End Of Term (or Year) Learning Activities Sayı / 
Number

Katkı Yüzdesi / 
Percentage of 

Contribution  (%)

1001Final Sınavı / Final Examination

Toplam / Total: 1 100

Başarı Notuna Katkı Yüzdesi / Contribution to Success Grade(%): 60

Etkinliklerinin Başarı Notuna Katkı Yüzdesi(%) Toplamı / Total Percentage of Contribution (%) to Success Grade: 100

Değerlendirme Tipi / Evaluation Type: DDS

İŞ YÜKÜ / WORKLOADS

Ara Sınav İçin Bireysel Çalışma / Individual Study for Mid term Examination 1 8.00 8.00

Final Sınavı için Bireysel Çalışma / Individual Study for Final Examination 2 5.00 10.00

Ara Sınav / Midterm Examination 1 1.00 1.00

Final Sınavı / Final Examination 1 2.00 2.00

Uygulama/Pratik / Practice 14 2.00 28.00

Bireysel Çalışma / Self Study 14 1.00 14.00

Sayı / 
Number

Süresi 
(Saat) / 

Duration 
(Hours)

Toplam İş Yükü 
(Saat) / Total 
Work Load 

(Hour)

Etkinlikler / Workloads

Toplam / Total: 33 19.00 63.00

Dersin AKTS Kredisi = Toplam İş Yükü (Saat) / 30.00 (Saat/AKTS) = 63.00/30.00 = 2.10 ~  / Course ECTS Credit = Total Workload (Hour) / 30.00 (Hour / ECTS) = 63.00 / 30.00 = 2.10 ~ 
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PROGRAM VE ÖĞRENME ÇIKTISI / PROGRAM LEARNING OUTCOMES

Katkı Düzeyi /  Contribution Level : 1-Çok Düşük / Very low, 2-Düşük / Low, 3-Orta / Moderate, 4-Yüksek / High, 5-Çok Yüksek / Very high

Öğrenme Çıktıları / 
Learning Outcomes

Program Çıktıları / Program Outcomes

1.1.1 1.1.2 1.1.3 2.1.1 2.1.2 3.1.1 3.1.2 3.1.3 3.1.4 3.2.1 3.2.2 3.3.1 3.3.2 3.4.1 3.4.2

1.Bilgisayar ve bilgisayarın 
temel donanım ve yazılımlarını 
kavrayabilme / Be able to 
understand basic hardware 
and software of computer and 
computer

1 1 1 2 2 1 2 2 3 3 5 1 1 1 2

2.Bilgisayarın kullanım alanları 
hakkında temel becerileri 
edinebilme / Acquire basic 
skills about computer usage 
areas

1 1 1 2 2 1 2 2 3 3 5 1 1 1 2

3.Çeşitli işletim sistemlerini 
kullanabilme, çalışmaları 
saklayabilme ve 
düzenleyebilme / Use the 
various operating systems, 
storing and editing works

1 1 2 2 2 1 3 3 3 4 5 1 1 1 2

4.İnternete giriş yapabilme, 
elektronik iletişim uygulamaları 
yapabilme / Be able to login, 
electronic communication 
applications

2 1 1 2 2 1 3 3 4 4 5 3 2 1 2

5.Web tabanlı kaynakları 
tarayabilme / Scane the web-
based resources

2 1 2 2 2 1 3 3 3 4 5 3 2 1 2
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