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GENEL TANIM / GENERAL DESCRIPTION

Ders Adi / Course Name

information technologies / information technologies

Ders Kodu / Course Code

SOS118B

Ders Tirii / Course Type

Ders Seviyesi / Course Level

Bachelor Degree / Bachelor Degree

Ders Akts Kredi / ECTS 3.00
Haftalik Ders Saati (Kuramsal) / 2.00
Course Hours For Week

(Theoretical)

Haftalik Uygulama Saati / Course 0.00
Hours For Week (Objected)

Haftalik Laboratuar Saati / Course 0.00

Hours For Week (Laboratory)

Dersin Verildigi Yl / Year

1

Ogretim Sistemi / Teaching System

Normal Education / Normal Education

Egitim Dili / Education Language

Turkish / Turkish

On Kosulu Olan Ders(ler) /
Precondition Courses

Yok

None

Amaci / Purpose

Ogrencilerin bilgisayar sistem ve gevre birimleri ile isletim sistemlerinin genel 6zelliklerini
tanimalarini; Windows isletim sisteminde program ekleyip kaldirabilmelerini, masalstu
Ogeleri, goruintli ve sistem ayarlarini degistirebilmelerini ve kelime iglemci programini
kullanabilmelerini saglamaktir.

This course aims to introduce students with computer system and peripheral devices
besides basic characteristics of operating systems; installation and uninstallation of a
program on Windows OS, configuring desktop elements, monitor and system
adjustments and also develop their word processing skills.

igerigi / Content

Sunu programlari, resim ve gizim programlari, veri tabani ve temel kavramlari, veri tabani
kullanimi, bilgisayar aglari, temel kavramlari ve tanimlari, bilgisayar aglari bilesenleri ve
turleri, internetin altyapisi, bilgisayarlar arasi iletisim, internetin kullanimi ve temel
kavramlarn, WWW,Browserlar, FTP, Arama Motorlari, e-mail ve digerleri, bilgisayar yardimi
ile problem ¢ézme, bilgi sistemleri.

Onerilen Diger Hususlar / Yok None
Recommended Other

Considerations

Staj Durumu / Internship Status Yok None

Kitabi / Malzemesi / Onerilen
Kaynaklar / Books / Materials /
Recommended Reading

Senturk, Aysan (ed.2011) Temel Bilgi Tenolojileri ve Bilgisayar Kullanimi, Ekin Yayinevi,
Bursa. Giines, Ali (ed.).(2007). Bilgisayar I-1l: Temel Bilgisayar Becerileri. Ankara:
PegemA Yayincilik. Bilgisayar Kurs Kitabi, Arkadas Yayinlari, 2008, Ankara. MEB Egitim
Teknolojileri Genel Miid. (2003). Egitim Teknolojileri: Bilgisayar. Ankara: MEB EgiTek,
Yay.No-9.

Ogretim Uyesi (Uyeleri) / Faculty
Member (Members)

Dr. Ogr. Uyesi Kurban DURMUSOGLU




OGRENME GIKTILARI / LEARNING OUTCOMES

Bilgisayar sistem ve gevre birimlerinin islevlerini aciklayabilir.

Explaining the functions of computer system and its peripheral devices.;

2 isletim sistemlerinin genel 6zelliklerini hatirlayabilir. Remembering basic characteristics of operating systems.;

3 Windows masaiisti 6gelerini kullanabilme,goériintii ve sistem ayarlarini degistirebilir. Using Windows desktop elements,configuring monitor and system adjustments.;

4 Windows’da dosya ve klasor olusturma, silme, kopyalama ve tasiyabilir. Creating, deleting, copying and moving a file and a folder.;

5 Windows igletim sisteminde program ytikleyebilme veya yukli olan programi kaldirabilir. Installing or uninstalling a program on Windows.;

6 )If:rl)igéei”iflemci programinda yazi tipi 6zelliklerini degistirebilme,resim, otomatik sekil, grafik islemleri Changing font of a writing in word processor,making clipart, picture and graphic operations.:
7 Kelime islemci programinda sayfa numarasi, simge ve ustbilgi-altbilgi ekleyebilir. Adding page number, icon, header-footer in word processor.;

8 Sayfa yapisi ayarlarini diizenleyebilir. Making page set up adjustments.;

9 Kelime islemci programinda yazim ve dilbilgisi denetimi yaptirabilir. Controlling text according to spelling and grammar rules.;

10 Kelime islemci programinda tablo islemlerini yapabilir. Making table related operations in word processor.;

HAFTALIK DERS iGERIGi / DETAILED COURSE OUTLINE
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Hafta / Week

Ogretim Yontem ve

Teorik Dersler / Theoretical Uygulama Lab Teknikleri/Teaching Methods On Hazirlik / Preliminary
Techniques
1 Dersin tanitimi: Kapsami, gerekgesi, 6nemi, kural ve gerekleri
Introduction to Course content, importance, requisites and rules of
the course
. . gretim Yont .. _—
Teorik Dersler / Theoretical Uygulama Lab '(I:')gl:ﬁi;(?;ri/(?l'r;:cmi\rgz Methods On Hazirlik / Preliminary
Techniques
2 Bilgisayar sistem ve gevre birimleri (dis ve i¢ donanim birimleri)
Computer system and peripheral devices (external and internal
hardware components)
Teorik Dersler / Theoretical Uygulama Lab ?g;ﬁiﬁ:ﬁgtsgig Methods On Hazirlik / Preliminary
Techniques
3 isletim sistemlerinin genel ézellikleri (Windows’un diger isletim
sistemlerinden farkli yonleri)
Fundamental characteristics of operating systems (differences
between Windows and other OSs)
. . Ogretim Yont - _
Teorik Dersler / Theoretical Uygulama Lab Tgl:ﬁill(rlgri/?rgsgig Methods On Hazirlik / Preliminary
Techniques
4 Windows masadstu 6geleri, goriintii ve sistem ayarlan
Windows desktop elements, monitor and system settings
gretim YO .
Teorik Dersler / Theoretical Uygulama Lab Ogretim Yontem ve On Hazirlik / Preliminary

Teknikleri/Teaching Methods
Technigues

Dosya ve klasor olusturma, silme, kopyalama ve tasima. Windows
5 isletim sisteminde program ylkleme veya yuklu olan programi
kaldirma.

Creating, copying, deleting and moving a file and a folder. Installing
and uninstalling a program on Windows
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Ogretim Yontem ve

Teorik Dersler / Theoretical Uygulama Lab Teknikleri/Teaching Methods On Hazirlik / Preliminary
Techniques
6 Kelime islemci programlarinin genel 6zellikleri. Kelime iglemci
programda yazi tipi 6zellikleri.
General characteristics of word processors. Font types in a word
processor
. . Ogretim Yontem ve = .
Teorik Dersler / Theoretical Uygulama Lab Teknikleri/Teaching Methods On Hazirlik / Preliminary
Technigues
7 Kelime islemci programinda resim, otomatik sekil, grafik iglemleri.
Making clipart, picture and graphic operations
. . Ogretim Yoéntem ve . o
Teorik Dersler / Theoretical Uygulama Lab Teknikleri/Teaching Methods On Hazirlik / Preliminary
Techniques
8 Ara sinav.
Midterm Examination
gretim YO "
Teorik Dersler / Theoretical Uygulama Lab 'Cl')glzﬁmqeri/(')l'gt:cr:?\i\r,lz Methods On Hazirlik / Preliminary
Technigues
9 Kelime islemci programinda sayfa numarasi, simge ve Ustbilgi-altbilgi
ekleme, sayfa yapisi ayarlarini diizenleme.
Adding page number, icon, header-footer in word processor
. . Ogretim Yoéntem ve x .
Teorik Dersler / Theoretical Uygulama Lab Teknikleri/Teaching Methods On Hazirlik / Preliminary
Techniques
10 Kelime islemci programinda yazim ve dilbilgisi denetimi.
Controlling text according to spelling and grammar rules
. . gretim Yont .. -
Teorik Dersler / Theoretical Uygulama Lab '?eglzﬁill(r;;ri/(?rr;aeg;i\r/\z Methods On Hazirlik / Preliminary
Techniques
11 Kelime islemci programinda tablo iglemleri.

Making table related operations in word processor
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Ogretim Yontem ve

Teorik Dersler / Theoretical Uygulama Lab Teknikleri/Teaching Methods On Hazirlik / Preliminary
Techniques
12 Kelime islemci programinda igindekiler tablosu ve dizin olusturma.
Making table of contents and index page in word processor
. . Ogretim Yontem ve = .
Teorik Dersler / Theoretical Uygulama Lab Teknikleri/Teaching Methods On Hazirlik / Preliminary
Technigues
13 Kelime iglemci uygulamalari.
Making table of contents and index page in word processor
. . Ogretim Yoéntem ve . o
Teorik Dersler / Theoretical Uygulama Lab Teknikleri/Teaching Methods On Hazirlik / Preliminary
Techniques
14 Kelime islemci uygulamalari.
Word processor applications
gretim YO .
Teorik Dersler / Theoretical Uygulama Lab 'Cl')glzﬁmqeri/(')l'gt:cr:?\i\r,lz Methods On Hazirlik / Preliminary
Technigues
15 Dénem sonunda dersle ilgili degerlendirmeler.
Review of the course
. . Ogretim Yoéntem ve x .
Teorik Dersler / Theoretical Uygulama Lab Teknikleri/Teaching Methods On Hazirlik / Preliminary
Techniques
16 Final.

Final Examination
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DEGERLENDIRME / EVALUATION

. Savi/ Katki Yuzdesi /
Yanyil (Yil) Ii Etkinlikleri / Term (or Year) Learning Activities y Percentage of
Number - A
Contribution (%)
Ara Sinav / Midterm Examination 1 100
Toplam / Total: 1 100
Basar Notuna Katki Yiizdesi / Contribution to Success Grade(%): 40
Savi/ Katki Yuzdesi /
Yanyil (Yil) Sonu Etkinlikleri / End Of Term (or Year) Learning Activities y Percentage of
Number o s
Contribution (%)
Final Sinavi / Final Examination 1 100
Toplam / Total: 1 100
Basari Notuna Katki Yiizdesi / Contribution to Success Grade(%): 60
Etkinliklerinin Basar Notuna Katki Yiizdesi(%) Toplami / Total Percentage of Contribution (%) to Success Grade: 100
Degerlendirme Tipi / Evaluation Type:
iS YUKU / WORKLOADS
Siiresi | Toplam Is Yiikii
. Sayi/ (Saat) / (Saat) / Total
SR Er e e Number | Duration Work Load
(Hours) (Hour)
Ara Sinav / Midterm Examination 1 1.00 1.00
Final Sinavi / Final Examination 1 2.00 2.00
Derse Katilim / Attending Lectures 12 2.00 24.00
Uygulama/Pratik / Practice 13 3.00 39.00
Bireysel Calisma / Self Study 12 2.00 24.00
Toplam / Total: 39 10.00 90.00

Dersin AKTS Kredisi = Toplam is Yiikii (Saat) / 30.00 (Saat/AKTS) = 90.00/30.00 = 3.00 ~ 3.00 / Course ECTS Credit = Total Workload (Hour) / 30.00 (Hour / ECTS) = 90.00 / 30.00 = 3.00 ~ 3.00

PROGRAM VE OGRENME CIKTISI / PROGRAM LEARNING OUTCOMES
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Ogrenme Ciktilari /
Learning Outcomes

Program Ciktilari / Program Outcomes

1.1.2

1.1.3

211

212

213

3.1.1

3.1.2

3.1.3

3.2.1

322

3.3.1

3.3.2

3.3.3

3.4.1

34.2

1.Bilgisayar sistem ve gevre
birimlerinin iglevlerini
aciklayabilir. / Explaining the
functions of computer system
and its peripheral devices.;

2.isletim sistemlerinin genel
ozelliklerini hatirlayabilir. /
Remembering basic
characteristics of operating
systems.;

3.Windows masalstu 6gelerini
kullanabilme,gériintli ve sistem
ayarlarini degistirebilir. / Using
Windows desktop
elements,configuring monitor
and system adjustments.;

4.Windows’da dosya ve klasor
olusturma, silme, kopyalama
ve tasiyabilir. / Creating,
deleting, copying and moving a
file and a folder;

5.Windows isletim sisteminde
program yukleyebilme veya
yuklu olan programi
kaldirabilir. / Installing or
uninstalling a program on
Windows.;

6.Kelime islemci programinda
yazi tipi 6zelliklerini
degistirebilme,resim, otomatik
sekil, grafik islemleri yapabilir. /
Changing font of a writing in
word processor,making clipart,
picture and graphic
operations.;

7.Kelime iglemci programinda
sayfa numarasi, simge ve
Ustbilgi-altbilgi ekleyebilir. /
Adding page number, icon,
header-footer in word
processor.;

8.Sayfa yapisi ayarlarini
diizenleyebilir. / Making page
set up adjustments.;

718




9.Kelime islemci programinda
yazim ve dilbilgisi denetimi
yaptirabilir. / Controlling text 1 1 1 1 3 1 1 1 1 1 1 1 1 1
according to spelling and
grammar rules.;

10.Kelime islemci programinda
tablo iglemlerini yapabilir. /
Making table related operations
in word processor.;

Katki Dlzeyi / Contribution Level : 1-Cok Duiistk / Very low, 2-Diistik / Low, 3-Orta / Moderate, 4-Yuksek / High, 5-Cok Yiiksek / Very high
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