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GENEL TANIM / GENERAL DESCRIPTION
Ders Adı / Course Name

Ders Kodu / Course Code REK408

Ders Türü / Course Type

Ders Seviyesi / Course Level Bachelor Degree / Bachelor Degree

Ders Akts Kredi / ECTS 3.00

Haftalık Ders Saati (Kuramsal) / 
Course Hours For Week 
(Theoretical)

3.00

Haftalık Uygulama Saati / Course 
Hours For Week (Objected)

0.00

Haftalık Laboratuar Saati / Course 
Hours For Week (Laboratory)

0.00

Dersin Verildiği Yıl / Year 4

Öğretim Sistemi / Teaching System Normal Education  / Normal Education 

Eğitim Dili / Education Language Turkish / Turkish

Ön Koşulu Olan Ders(ler) / 
Precondition Courses

YOK NONE

Amacı / Purpose Ders öğrencinin sunum hazırlama için gereken bilgi edinilmesini ve sunum yapabilme 
yeteneğini kazandırmayı amaçlar.

The course aims to provide the student with the necessary knowledge and ability to 
make presentations.

İçeriği / Content Sunu hazırlama, araştırma, heyecan yenme, hitap, sunu araçlarının kullanımı, sunum 
öncesi, sunum sırasında ve sunum sonrası çalışmalar dersin içeriğini oluşturur

Presentation preparation, research, excitement, addressing, use of presentation tools, 
work before, during and after the presentation constitute the content of the course.

Önerilen Diğer Hususlar / 
Recommended Other 
Considerations

YOK NONE

Staj Durumu / Internship Status YOK NONE

Kitabı / Malzemesi / Önerilen 
Kaynaklar / Books / Materials / 
Recommended Reading

-Kaya, A. (2016). Etkili ve Güzel Konuşma Sanatı. Türkiye: Salon Yayinlari. -Kaya, A. (2016). Etkili ve Güzel Konuşma Sanatı. Türkiye: Salon Yayinlari.

Öğretim Üyesi (Üyeleri) / Faculty 
Member (Members)

Doç. Dr. Ferhat GÜDER
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ÖĞRENME ÇIKTILARI / LEARNING OUTCOMES

1 Sunum hazırlamayı öğrenir. Learns to prepare a presentation.

2 Başarılı bir sunumu yürütür. Executes a successful presentation.

3 İş hayatında kullanmak üzere dilekçe yazmak, telefonda konuşmak, resmi karşılama, sunum ve 
sonrası gibi yetileri edinir

Acquires skills such as writing a petition, speaking on the phone, formal reception, presentation and 
after, for use in business life.

HAFTALIK DERS İÇERİĞİ / DETAILED COURSE OUTLINE
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Hafta / Week

1

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Öz geçmiş hazırlamak YOK YOK

Prepare a resume NONE NONE

2

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Protokol ağırlama ve karşılama yöntemleri YOK YOK

Protocol hospitality and reception methods NONE NONE

3

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Sunum türleri ve sunumun planlanması YOK YOK

Types of presentations and planning the presentation NONE NONE

4

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Amaçların belirlenmesi YOK YOK

Setting goals NONE NONE

5

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Katılımcı/dinleyici profilinin incelenmesi YOK YOK

Examination of the participant/audience profile NONE NONE
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6

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Sunumda görsel işitsel araçların kullanımı YOK YOK

Use of audio-visual tools in presentation NONE NONE

7

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Sunuş mekanı YOK YOK

Presentation venues NONE NONE

8

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Ara Sınav YOK YOK

Midterm Exam NONE NONE

9

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Veri toplama ve metin yazımı YOK YOK

Data collection and text writing NONE NONE

10

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Beden dili ve ses YOK YOK

Body language and voice NONE NONE

11

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Heyecanı yenmek YOK YOK

Overcoming the excitement NONE NONE
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12

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Özet ve geri bildirim YOK YOK

Summary and feedback NONE NONE

13

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Görsel işitsel yardımcılarla prova YOK YOK

Rehearsal with audiovisual aids NONE NONE

14

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Sunum YOK YOK

Presentations NONE NONE

15

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Sunum YOK YOK

Presentation NONE NONE

16

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Final Sınavı YOK YOK

Final Examination NONE NONE
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DEĞERLENDİRME / EVALUATION

Yarıyıl (Yıl) İçi Etkinlikleri / Term (or Year) Learning Activities Sayı / 
Number

Katkı Yüzdesi / 
Percentage of 

Contribution  (%)

1001Ara Sınav / Midterm Examination

Toplam / Total: 1 100

Başarı Notuna Katkı Yüzdesi / Contribution to Success Grade(%): 40

Yarıyıl (Yıl) Sonu Etkinlikleri / End Of Term (or Year) Learning Activities Sayı / 
Number

Katkı Yüzdesi / 
Percentage of 

Contribution  (%)

1001Final Sınavı / Final Examination

Toplam / Total: 1 100

Başarı Notuna Katkı Yüzdesi / Contribution to Success Grade(%): 60

Etkinliklerinin Başarı Notuna Katkı Yüzdesi(%) Toplamı / Total Percentage of Contribution (%) to Success Grade: 100

Değerlendirme Tipi / Evaluation Type:

İŞ YÜKÜ / WORKLOADS

Ara Sınav / Midterm Examination 1 1.00 1.00

Beyin Fırtınası / Brain Storming 10 1.00 10.00

Derse Katılım / Attending Lectures 14 2.00 28.00

Final Sınavı / Final Examination 1 1.00 1.00

Final Sınavı için Bireysel Çalışma / Individual Study for Final Examination 11 2.00 22.00

Ara Sınav İçin Bireysel Çalışma / Individual Study for Mid term Examination 14 2.00 28.00

Sayı / 
Number

Süresi 
(Saat) / 

Duration 
(Hours)

Toplam İş Yükü 
(Saat) / Total 
Work Load 

(Hour)

Etkinlikler / Workloads

Toplam / Total: 51 9.00 90.00

Dersin AKTS Kredisi = Toplam İş Yükü (Saat) / 30.00 (Saat/AKTS) = 90.00/30.00 = 3.00 ~ 3.00 / Course ECTS Credit = Total Workload (Hour) / 30.00 (Hour / ECTS) = 90.00 / 30.00 = 3.00 ~ 3.00
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PROGRAM VE ÖĞRENME ÇIKTISI / PROGRAM LEARNING OUTCOMES

Katkı Düzeyi /  Contribution Level : 1-Çok Düşük / Very low, 2-Düşük / Low, 3-Orta / Moderate, 4-Yüksek / High, 5-Çok Yüksek / Very high

Öğrenme Çıktıları / 
Learning Outcomes

Program Çıktıları / Program 

1.1.1 2.1.1 3.1.1 3.2.1 3.3.1 3.4.1

1.Sunum hazırlamayı öğrenir. / 
Learns to prepare a 
presentation.

5 5 5 5 5 5

2.Başarılı bir sunumu yürütür. / 
Executes a successful 
presentation.

5 4 4 4 4 5

3.İş hayatında kullanmak üzere 
dilekçe yazmak, telefonda 
konuşmak, resmi karşılama, 
sunum ve sonrası gibi yetileri 
edinir / Acquires skills such as 
writing a petition, speaking on 
the phone, formal reception, 
presentation and after, for use 
in business life.

5 5 5 5 5 5
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